AYUNTAMIENTO DE TEMASCALCINGO 2009-2012

Temascakmgo

2009-2012

Expedicién de Copias Certificadas de

Expedientes

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO: Expedicion de Copias Certificadas de

Expedientes

DEPENDENCIA ENCARGADA: Ayuntamiento de Temascalcingo, México.

AREA: Direccién de Catastro Municipal

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Tramite con el que se expiden copias certificadas
de la documentacién existente dentro de los expedientes de inmuebles
resguardados por la Tesoreria Municipal.

FORMA DE SOLICITUD: Solicitud por escrito sin formato especifico.

DATOS QUE DEBEN ASENTARSE Y DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTARSE
AL TRAMITE:

Solicitud por escrito.
.- Recibo de predial al corriente.
Identificacién oficial del propietario.
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Pago del servicio.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: Dos dias habiles.

COSTO DEL SERVICIO Y FORMA DE PAGO: EIl costo es de acuerdo al articulo
147 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, pagando en
efectivo directamente en ventanilla.

VIGENCIA DEL TRAMITE: Es permanente.

HORARIOS DE ATENCION AL PUBLICO; Atencién al pablico de 9:00 a 16:00

horas de lunes a viernes.
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CONSIDERACIONES QUE SE TOMAN PARA APROBAR O
NEGAR EL TRAMITE: Se deben agregar todos los requisitos enlistados y debe

realizar el tramite personalmente el propietario o su representante legal
debidamente acreditado.

DIRECTORIO DE OFICINA PRESTADORA DEL SERVICIO: C. Erick Ochoa
Montoya. Director de Catastro Municipal. Plaza Benito Juarez No. 1 Colonia
Centro. Teléfonos 718 12 60145, 12 601067, 12 60020 Ext. 116.



