
AYUNTAMIENTO DE TEMASCALCINGO 2009-2012 

Acta Informativa 
 
NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO: Acta Informativa  
 
DEPENDENCIA ENCARGADA:  Ayuntamiento de Temascalcingo, México.   
 
ÁREA: Oficial ía Mediadora Concil iadora y Calif icadora.  
 
DESCRIPCIÓN DEL TRÁMITE:  Se elabora el acta informativa con la 

f inal idad de hacer constar los siguientes hechos: identidad de las personas 

o de los b ienes, de abandono de hogar, dependencia económica, 

alumbramiento en el hogar, estado de concubinato, venta de ganado, 

extravío de diversos documentos (facturas de camionetas o automóvi les,  

tarjeta de circulación, pedimentos de importación de automóvi l o 

camioneta, l icencia de conducir,  pagos  de tenencias,  credencial de  

ISSEMYN, hoja de alta y baja de ISSEMYN, credencial de elector, etc. o 

con el f in de hacer constar un hecho.  

 
FORMA DE SOLICITUD: De forma verbal  
 
DATOS QUE DEBEN ASENTARSE Y DOCUMENTOS QUE DEBEN 
ADJUNTARSE AL TRÁMITE:  
 

1. Nombre del sol ic itante o de los promoventes.  
2. Original y Copia simple de la credencial de elector .  
3.  Copia simple de los documentos extraviados, s i los hubiese.  

 
PLAZO MÁXIMO DE RESPUESTA: 10minutos 
 
COSTO DEL SERVICIO Y FORMA DE PAGO:A cr iter io del of icial  si  se 
real iza el cobro  es de un salario  mínimo que cor responde a la cant idad  
de $54.00 con fundamento en el art ículo 47 homologado con la Fracción I,  
del Código Financiero del Estado de México y Municipios  
 
VIGENCIA DEL TRÁMITE: Sin vigencia 
 
HORARIOS DE ATENCIÓN AL PÚBLICO;  de 9:00 a 16:00 horas de lunes a 
viernes.  
 
 
CONSIDERACIONES QUE SE TOMAN PARA APROBAR O NEGAR EL 
TRÁMITE: Debe de reunir todos los requisitos.  
 
DIRECTORIO DE OFICINA PRESTADORA DEL SERVICIO:  L ic.  Maciel 
Bel lo Zaldívar  
Plaza Benito Juárez no. 1, pr imer piso, del palacio municipal,  Colonia 
Centro, Temascalcingo, México  
Teléfono (71812) 60145, 60005, 60167, 60020 , extensión 109 y 111.  


